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1. Вид практики, способ и форма (формы) ее проведения
Согласно п. 6.7 Федерального государственного образовательного стандарта высшего образования (далее – ФГОС ВО) по направлению подготовки 15.05.01 «Проектирование технологических машин и комплексов», утвержденного приказом Минобрнауки РФ от 28 октября 2016 г. № 1343, в блок №2 «Практики» входит учебная практика.
Программа предназначена для студентов, обучающихся по основной профессиональной образовательной программе высшего образования (далее – ОПОП ВО) №23«Проектирование технологических комплексов в машиностроении», реализуемой в рамках направления подготовки 15.05.01 «Проектирование технологических машин и комплексов» (специализация).

Программа учебной практики разработана на основе ФГОС ВО по направлению подготовки 15.05.01 «Проектирование технологических машин и комплексов» (специализация), соответствует:

– подготовке инженеров по основной профессиональной образовательной программе;

– положению о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы высшего образования;

– учебному плану по направлению 15.05.01 «Проектирование технологических машин и комплексов».
Вид практики: учебная практика.
Способ проведения учебной практики: стационарная.
2 Цели и задачи учебной практики

Целями учебной практики являются:

1 практика по получению первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности, предусмотренных ФГОС-3+ ВО;
2 выработка умений применять полученные практические навыки при решении профессионально-прикладных задач;

3 овладение необходимыми компетенциями;
4 получение начальных знаний по вопросам вычислительной техники.
Основными задачами учебной практики являются:
1 закрепление и расширение теоретических и практических знаний и умений, приобретенных студентами в предшествующий период обучения;

2 формирование практических навыков по сбору информации, ее систематизации и анализе при научно-исследовательской работе;
3 развитие навыков самостоятельной работы, соблюдения установленных графиком сроков выполнения;
4 изучение студентом основных теоретических знаний, получение умений и навыков применения теоретических знаний для решения практических задач;
5 получение навыков оформления документов с использованием стандартных пакетов офисных приложений;

6 ознакомление и использование на практике информационных технологии и прикладные программные средства при решении задач профессиональной и научно-исследовательской деятельности;

7 изучение принципов постановки целей проекта (программы), его задач при заданных критериях;

8 ознакомление с общими принципами программирования в объектно-ориентированном языке Object Pascal в среде Delphi;
9 изучение основных визуальных компонентов среды Delphi и методов работы с ними;
10 освоение главных принципов управления и создания графических элементов в приложениях, написанных на Delphi;
11 изучение общих правил создания собственных объектов;
12 изучение и применение на практике государственных стандартов по оформлению текстовых документов.
3. Перечень планируемых результатов обучения при прохождении практики, соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы

В результате прохождения учебной практики в рамках ОПОП ВО специализации по направлению №23 «Проектирование технологических комплексов в машиностроении» обучающийся должен освоить компетенции и овладеть следующими результатами обучения:
	Коды

компетенций
	Содержание

компетенций
	Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине

	ОК-1


	Способность к абстрактному мышлению, анализу, синтезу


	Знать: суть процессов абстрактного мышления, анализа, синтеза.

Уметь: творчески и критически мыслить, анализировать, синтезировать информацию при решении конкретных научно-исследовательских задач.
Владеть: способами абстрактного мышления, анализа, синтеза.


	ОК-2
	Готовность действовать в нестандартных ситуациях, нести социальную и этическую ответственность за

принятые решения
	Знать: стадии разрешения нестандартных ситуаций, социальные и этические нормы поведения; эффективные способы и алгоритмы разрешения нестандартных ситуаций.

Уметь: осознавать возможные последствия  принятых решений.

Владеть: способами действий в нестандартных ситуациях, нести социальную и этическую ответственность за принятые решения.

	Коды

компетенций
	Содержание

компетенций
	Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине

	ОК-3
	Готовность к

 саморазвитию, самореализации, использованию творческого потенциала
	Знать: способы реализовывать себя, используя творческий потенциал.

Уметь: ставить цели по совершенствованию и развитию своего интеллектуального и творческого потенциала.

Владеть: готовностью к саморазвитию, самореализации, использованию творческого потенциала.

.

	ОК-4
	Способность использовать основы философских знаний, анализировать главные этапы и закономерности исторического развития для осознания социальной значимости своей деятельности
	Знать: социальную значимость своей будущей профессии, исторические факты, философские проблемы.

Уметь: анализировать социально-значимые проблемы и процессы, исторические факты, философские проблемы.
Владеть: способами реализации высокой мотивации к выполнению профессиональной деятельности; методами, способами, приёмами анализа исторических фактов, философских проблем.

	ОК-5
	Способность использовать основы экономических знаний при оценке эффективности результатов профессиональной деятельности в различных сферах
	Знать: экономические законы и теории.

Уметь: применять основы экономических законов и теорий на практике.

Владеть: методами определения

 экономических показателей.

	ОК-6
	Способность к коммуникации в устной и письменной формах на русском и иностранном языках для решения задач межличностного и межкультурного взаимодействия
	Знать: специфику устной и письменной форм научной и деловой речи; функциональные и структурно-языковые особенности текстового технического документа; базовые принципы программирования.

Уметь: применять знания иностранного языка при работе с прикладными программными продуктами; перерабатывать информацию на русском и иностранном языках с целью использования ее в профессиональной / научно-исследовательской деятельности.

Владеть: общенаучной терминологией, терминами профильных дисциплин.

	ОК-7

Коды

компетенций 
	Способность к

самоорганизации и

самообразованию

Содержание

компетенций
	Знать: виды приобретения систематических знаний в профессиональной и научно-исследовательской деятельности.

Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине

	
	
	Уметь: получать знания путём самостоятельных занятий, управлять своим временем, соблюдать срок выполнения задач учебной практики.

Владеть: способностью развивать навыки учебной самоорганизации, мотивацией к самообразованию.

	ОК-8
	Способностью использовать общеправовые знания в различных сферах деятельности
	Знать: действующее законодательство и требования нормативных документов.

Уметь: пользоваться нормативными документами в своей профессиональной деятельности.

Владеть: способностью использовать общеправовые знания в различных сферах деятельности

	ОК-9
	Способность поддерживать должный уровень физической подготовленности для обеспечения полноценной социальной и профессиональной деятельности
	Знать: роль и значение должного уровня физической подготовленности для обеспечения полноценной социальной и профессиональной деятельности.

Уметь: вести здоровый образ жизни, обеспечивать безопасность жизнедеятельности.

Владеть: средствами самостоятельного, методически правильного использования методов физического воспитания и укрепления здоровья.

	ОК-10
	Способность использовать приемы оказания первой помощи, методы защиты в условиях чрезвычайных ситуаций
	Знать: анатомо-физиологические последствия воздействия на человека травмирующих, вредных и поражающих факторов и приемы первой помощи; методы защиты населения при ЧС.

Уметь: принимать решения по целесообразным действиям в ЧС; выбирать методы защиты от вредных и опасных факторов ЧС; обеспечивать безопасность жизнедеятельности при осуществлении профессиональной деятельности и защите окружающей среды; оказывать первую помощь пострадавшим.

Владеть: основными методами защиты производственного персонала и населения при возникновении ЧС; приемами оказания первой помощи пострадавшим в ЧС и экстремальных ситуациях.


4. Место практики в структуре образовательной программы
Учебная практика относится к вариативной части блока Б2 «Практики», основной образовательной программы подготовки.
Пререквизиты дисциплины. Теоретико-методологическую базу выполнения программы практики составляют такие дисциплины учебного плана как:

– Б1.Б.05 «Правовое регулирование инженерной деятельности;

– Б1.Б.11 «Математика»;

– Б1.Б.13 «Информатика»;

– Б1.Б.15 «Начертательная геометрия и инженерная графика».

Постреквизиты дисциплины. Приобретенные компетенции, которые получил обучаемый в результате прохождения учебной практики, используются в учебной деятельности при освоении дисциплин:
– Б1.Б.22 «Базы данных и СУБД»;

– Б1.Б.23.01 «Компьютерная графика»;

– Б1.Б.23.12 «Программирование и основы алгоритмизации»;

– Б1.Б.23.13 «Прикладное программное обеспечение в системах автоматизации»;

– Б1.В.16 «Основы графического программирования»;

– Б3.Б.01 «Подготовка к процедуре защиты и процедура защиты выпускной квалификационной работы»;

– ФТД.В.01 «Основы объектно-ориентированного программирования»;
5. Объём практики в зачетных единицах с указанием академических часов, 
выделенных на контактную работы обучающихся с преподавателем 
(по видам учебных занятий) и на самостоятельную работу обучающихся

Общая трудоемкость (объем) учебной практики составляет 3 зачетных единиц (ЗЕ) или 108 академических часов. Согласно Учебному плану подготовки специалитета по направлению подготовки 15.05.01 «Проектирование технологических машин и комплексов», ОПОП «Проектирование технологических комплексов в машиностроении» учебная практика проводится после окончания освоения учебных дисциплин на 1 курсе во 2 семестре для очной и заочной форм обучения.
	Вид учебной работы
	Всего часов

	
	Очная форма

Семестр 2
	Заочная форма

Семестр 4

	Общая трудоёмкость дисциплины, в том числе:
	108
	108

	Контактная работа обучающихся с 

преподавателем (всего), в том числе:
	62,25
	2,35

	Контактная внеаудиторная работа (КВР)
	60
	0,1

	Консультации (Кнс)
	2
	2

	Иная контактная работа (ИКР)
	0,25
	0,25

	Иные формы работы (ИФР)
	37
	102

	Контроль
	8,75
	3,75

	Вид промежуточной аттестации обучающихся 
	Зачет с оценкой 
	Зачет с оценкой


Учебная практика проводится в ФГБОУ ВО «РГРТУ» (кафедра «Автоматизация информационных и технологических процессов»), с использованием учебных и научно-исследовательской лабораторий кафедры.

6. Содержание учебной практики

Учебная практика проводиться в форме практической деятельности студентов индивидуально, в составе учебных групп или подгрупп, в образовательной организации в подразделениях, ведущих научно-исследовательскую деятельность в области эксплуатации технических средств и программного обеспечения, автоматизированных систем управления и обработки информации, проектирования технологических комплексов в машиностроении (в том числе кафедры, научные лаборатории и научные центры РГРТУ, бизнес-инкубатор РГРТУ и т.д.), и, возможно, в организациях (предприятиях).
Для руководства учебной практикой назначается руководитель практики из числа лиц, относящихся к профессорско-преподавательскому составу кафедры АИТП. На месте проведения практики в профильных организациях (предприятиях) – квалифицированными специалистами организации (предприятия).
Перед началом практики все обучающиеся должны пройти инструктаж по технике безопасности, общий инструктаж по пожарной безопасности, а также инструктаж по правилам внутреннего распорядка и отдельным особенностям режима.

Руководитель практики специалитета:

· разрабатывает индивидуальное задание, определяя тематику практики, а также тематику научно-исследовательской работы;

· 
осуществляет контроль за соблюдением сроков выполнения практики и соответствием ее содержания требованиям, установленных ОПОП ВО;

· 
оказывает методическую помощь обучающимся;

· 
оценивает результаты выполнения практики обучающимися на основании проделанной работы и оформленного отчета.

Обучающийся, в период выполнения практики:

· 
выполняет задания, предусмотренные индивидуальным заданием практики;

· 
в установленные индивидуальным заданием практики сроки оформляет и сдает отчет о практике руководителю.

· 
соблюдает правила внутреннего трудового распорядка;

· 
соблюдает требования охраны труда и пожарной безопасности;

· 
иные нормативные правовые акты и локальные нормативные акты.
Практики для лиц с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов проводится с учетом особенностей их психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья.

Проведение учебной практики включает ряд этапов со следующим содержанием:

– подготовительный этап, включающий получение индивидуального задания и выбор объекта практики, инструктаж по технике безопасности;

– основной этап (изучить общие принципы программирования в объектно-ориентированном языке Object Pascal в среде Delphi. Изучить основные визуальные компоненты среды Delphi и методы работы с ними. Изучить принципы управления и создания графических элементов в приложениях, написанных на Delphi);

– заключительный этап (анализ изученного материала, письменный отчет о прохождении практики и защита отчета по учебной практике).
	№ п/п
	Раздел (этап)  практики)
	Вид учебной работы на практике (в часах)

	
	
	Инструктаж

по технике

безопасности
	Информационные лекции
	формирование практических навыков по сбору информации, ее систематизации и анализе при научно-исследовательской работе.

Знакомство со средой Delphi и принципами объектного программирования.
Основы программирования графики и создание собственных визуальных компонентов
	Самостоятельная работа

	1
	Подготовительный
	2
	
	2
	

	2
	Основной
	-
	
	46
	52

	3
	Заключительный
	-
	
	6
	

	
	Всего: 108
	2
	
	54
	52


Содержание этапов: 

1. Подготовительный этап – общее собрание студентов специалитета по вопросам организации практики, ознакомление их с программой учебной практики. Выдача Заданий на учебную практику, определение объекта практики; закрепление рабочего места за студентом; ознакомление с распорядком прохождения практики; ознакомление студентов с формой и видом отчетности (приложения Б), порядком защиты отчета по практике и требованиями к оформлению отчета по практике (приложение В).
2. Основной этап. На этом этапе студенту необходимо ознакомиться с программой практики, получить и обсудить с руководителем индивидуальное задание. Все события практики фиксируются с целью последующего написания подробного отчета о практике. Практика разделяется на отдельные этапы, в ходе выполнения каждого из которых студент изучает теоретический материал и выполняет практические задания для закрепления на практике полученных знаний.
Ниже приведен пример типовой структуры основного этапа учебной практики

1 Учебный этап. Создание проекта и работа с визуальными компонентами в Delphi. Визуальные компоненты. Основные события компонентов. Пример работы с компонентами
2 Учебный этап. Общие принципы компьютерной графики. Основные средства отображения информации. Устройства, выполняющие функции сопряжения ядра компьютерной системы и монитора.
3 Учебный этап. Изменение цвета пера и закраски. Способы реализации основных механизмов объектно-ориентированного программирования:  понятия поля, метода, свойства. Использование компонента TEdit для ввода текстовых данных. Основные свойства и методы. Пример использования в виде фрагмента исходного текста. Использование компонента TButton для реализации интерфейса пользователя для ввода текстовых данных. Основные свойства и методы. Пример использования в виде фрагмента исходного текста.
3. Заключительный этап – систематизация и анализ изученных материалов. Окончательная доработка и защита студентом отчёта по учебной практике. Отчёт по практике выполняется индивидуально каждым студентом и должен отражать основные достигнутые результаты.
7. Формы отчетности по учебной практике

Отчёт о прохождении учебной практики должен заполняться студентом в ходе прохождения практики. По окончании практики студент оформляет отчёт по учебной практике.
Согласно Положению о порядке проведения практик студентов образовательных организаций высшего профессионального образования (Приказ Министерства образования № 1154) форма и вид отчётности (дневник, отчёт и т.п.) студентов о прохождении практики определяются образовательной организацией.

В ФГБОУ ВО «РГРТУ» отчёт по учебной практике включает: 

Задание на практику студент должен получить от руководителя практики (приложение А). Задание на учебную практику подлежит включению в состав отчета.

Непосредственно титульный лист отчета, сам отчет и приложения к отчету (Приложение Б).

К зачету по практике представляется также отзыв руководителя практики о работе практиканта (составляется в произвольной форме и характеризует личные и профессиональные качества практиканта, проявленные им в ходе прохождения практики).
8. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации
 обучающихся по практике
Фонд оценочных средств приведен в Приложении к рабочей программе дисциплины (см. документ «Оценочные материалы по учебной практике).
9. Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для прохождения практики
Рекомендуемая литература
Основная:
1. Культин Н. Основы программирования в Delphi 7. Санкт-Петербург: БХВ-Петербург, 2003 г., 608 с.

2.  Архангельский А.Я. Программирование в Delphi 7. М.: БИНОМ, 2003 г., 1152 с.

Дополнительная:

3. Шпак Ю.А. Delphi 7 на примерах. К.: Юниор, 2003 г., 384 с.

Электронные ресурсы

законодательные и нормативные акты

1) Электронно-библиотечная система «Лань», режим доступа – с любого компьютера РГРТУ без пароля. – URL: https://e.lanbook.com/

2) Электронно-библиотечная система «IPRbooks», режим доступа – с любого компьютера РГРТУ без пароля, из сети интернет по паролю. – URL: https://iprbookshop.ru/
10. перечень информационных технологий, используемых при проведении практики, включая перечень программного обеспечения и информационных справочных систем
В учебном процессе применяются следующие информационные технологии:

· удаленные информационные коммуникации между студентами и руководителем практики от университета посредством электронной почты, позволяющие осуществлять оперативный контроль графика выполнения и содержания заданий, решение организационных вопросов, удаленное консультирование;

· поиск актуальной научной, статистической и общественно-политической информации для выполнения индивидуальных заданий;

· доступ к современным информационным справочным системам;

· выполнение студентами индивидуальных и групповых заданий с использованием лицензионного и свободно распространяемого программного обеспечения.

Перечень лицензионного программного обеспечения:

· операционная система Windows 
Перечень информационных справочных систем:

Информационно-правовой портал ГАРАНТ.РУ [Электронный ресурс]. – URL: http://www.garant.ru. – Режим доступа: свободный доступ.

Справочная правовая система КонсультантПлюс [Электронный ресурс]. – URL: http://www.consultant.ru/online/. – Режим доступа: свободный доступ (будние дни – 20.00-24.00, выходные и праздничные дни – круглосуточно)

11. Описание материально-технической базы,

необходимой для осуществления образовательного процесса

при прохождении учебной практики

Для проведения практики необходимы следующие материально-технические ресурсы: компьютерный класс для выполнения групповой работы и самостоятельной работы, оснащенный индивидуальной компьютерной техникой на 15 посадочных мест с подключением к локальной вычислительной сети и сети Интернет (аудитория 117).

Программу составил ассистент                                     М.С. Ашапкина
Программа рассмотрена и одобрена на заседании кафедры АИТП

 11.06.2020 г., протокол № 11.

Зав. кафедрой АИТП                                                         А.К. Мусолин
Приложение А 

Образец индивидуального задания на прохождение учебной практики 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Рязанский государственный радиотехнический университет 

имени В.Ф. Уткина»

 «Утверждаю»

 Заведующий кафедрой

______________________

______________________ 

(Ф.И.О., подпись)

«___» __________ 20___г. 

ЗАДАНИЕ НА УЧЕБНУЮ ПРАКТИКУ

Студенту специалитета ________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

Направление подготовки 
______________________________________________________________________

Направленность _________________________________________________________________

Трудоемкость практики – 2 недели, 108 часов

Руководитель практики__________________________________________________

(Ф.И.О. должность, ученое звание)

	№ п\п
	Планируемые формы работы
	Количество часов
	Сроки проведения планируемой работы

	1.
	Инструктаж по технике безопасности


	2
	В течение первого дня практики

	2.
	Консультации с руководителем практики
	46
	В течение 1-й недели

	3.
	Выполнение индивидуального задания на практику
	50
	В течение 1-2 недели

	4.
	Подготовка отчета о прохождении практики и отчет на заседании кафедры
	10
	По окончании практики


Студент  __________________/ _______________Ф.И.О. 

Руководитель _________________/_______________Ф.И.О.
Приложение Б

Образец отчета о прохождении учебной практики

Согласно Положению о порядке проведения практик студентов образовательных организаций высшего профессионального образования (Приказ Министерства образования № 1154) форма и вид отчётности (дневник, отчёт и т.п.) студентов о прохождении практики определяются образовательной организацией.

Отчёт о прохождении учебной практики должен составляться студентом по мере прохождения каждого этапа (раздела) практики.

Отчет о прохождении практики включает в себя:

· титульный лист;

· задание на учебную практику;

· основные полученные результаты;

· выводы по итогам прохождения практики.

Рекомендации по составлению отчета о практике

1. Отчет о практике является обязательным документом, который представляется руководителю практики от Университета после ее завершения для оценки работы.

2.  Отчет должен содержать всю необходимую информацию о проведенной работе, предусмотренной программой практики в соответствии с требованиями ФГОС ВО.
3. Отчет о практике готовится и подписывается студентом, рассматривается и подписывается руководителем практики и утверждается заведующим кафедрой. На его основе дается общее заключение по итогам работы практиканта и по результатам защиты выставляется оценка.

4. Отчет о прохождении практики должен содержать сведения об объекте практики, информацию по всем направлениям проведенной работы, полученных результатах, выводы и предложения.

5. Таким образом, отчет по практике должен содержать подробное и последовательное описание выполненной работы, всех промежуточных и окончательных результатов. К отчету прикладываются необходимые материалы, свидетельствующие о выполненной в период проведения практики работы.

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Рязанский  государственный  радиотехнический университет 

имени В.Ф. Уткина»

            Утверждаю

Заведующий  кафедрой

______________________

______________________                                                                                                                                                                                                         (подпись)

«___» __________ 20___г. 

ОТЧЕТ 

о прохождении учебной практики 

                                 студентом  ____ курса, ______ учебной группы 

(Ф.И.О. )

Направление подготовки:

                                                                        (шифр и наименование)

Направленность:

                                             (наименование образовательной программы)

Тема:__________________________________________________________________
______________________________________________________________________

Кафедра_______________________________________________________________

Сроки прохождения практики:

  с «____»____________ 20____г.   по «____» _____________20____ г.

Место проведения практики __________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель практики   ___________________________________

                          (должность, ФИО)


Рязань 201_г
Основные итоги практики:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Студент    ________________________________________________ 

                                            (Ф.И.О.  подпись)

«_____» _______________20__ г.

Руководитель практики от университета      _______________________

                                                          (Ф.И.О., подпись)

Приложение В 

Требования к оформлению отчета по учебной практике

Текст отчета по практике должен быть представлен в машинописном виде (компьютерная вёрстка) на писчей бумаге размером А4 (210×297 мм) и размещен на одной стороне листа при вертикальном его расположении, с полями: слева – 30 мм; справа – 10 мм; сверху и снизу – 20 мм. Объём отчётов не ограничен. При наборе текста на компьютере необходимо использовать размер шрифта четырнадцатый, шрифт «Times New Roman», выравнивание абзаца по ширине, автоматическая расстановка переносов слов, интервал – полуторный. Заголовки таблиц, диаграмм и рисунков печатать через один интервал. Абзацный отступ равен 5 буквенным знакам, печатать необходимо с шестого буквенного знака (отступ первой строки – 1,25 см). 

Допускается в отчёте исправлять после аккуратной подчистки мелкие опечатки, описки и графические неточности. Если страница не полностью занята таблицей или иллюстрацией, то на ней размещают, кроме того, соответствующее количество строк.
Пункты отчета последовательно нумеруют арабскими цифрами (например, 1, 2 и т.д.), подпункты – двумя арабскими цифрами, разделенными точкой: первая означает номер соответствующего пункта, вторая – подпункта. После номеров пунктов и подпунктов точка не ставится. Например: 1.2 – это второй подпункт первого пункта и т.д. Номер пункта и (или) подпункта указывают перед заголовком. Каждый пункт отчёта начинают писать с новой страницы. С новой страницы также пишут приложения, содержание. Заголовки пунктов и подпунктов оформляют без подчеркивания с прописной (заглавной) буквы.

Например: 

1. Подготовительный этап
1.1 Инструктаж по технике безопасности
Заглавными буквами печатаются аббревиатуры и слова «СОДЕРЖАНИЕ», 

«ПРИЛОЖЕНИЕ». Текст отчётов печатается строчными буквами. Заголовки пунктов при отсутствии подпунктов отделяются от текста расстоянием снизу 12 пт. Подпункты отделяются от текста расстояниями сверху 18 пт, снизу 12 пт. Знаки, символы, обозначения, а также математические формулы могут быть набраны на компьютере или в отдельных случаях вписаны от руки тушью (чернилами, пастой) черного цвета.

Все страницы отчёта, включая приложения, нумеруются по порядку от титульного листа до последней страницы без пропусков и повторений. Первой страницей считается титульный лист. На нем цифра «1» не ставится. На следующей странице ставится цифра «2» и т.д. Нумерация страницы ставится в центре верхней части листа (страницы) без точки, например: 2, 3, 4 и т.д., а также без всяких дополнительных обозначений (чёрточек, кавычек и т.п.).

Приложение Г 

Образец отзыва руководителя учебной практики
ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ

О ПРОХОЖДЕНИИ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

Студента______________________________________, гр. _______,

                                                               (Фамилия Имя Отчество)

обучающимся в ФГБОУ ВО «Рязанский государственный радиотехнический университет имени В.Ф. Уткина» по основной профессиональной образовательной программе №23 «Проектирование технологических комплексов в машиностроении» в рамках направления 15.05.01 «Проектирование технологических машин и комплексов», с «__» ____ 20_ г. по «__»          20_ г. проходил практику в
 
1. Рабочий график (план) практики 


                   (соблюден полностью / не соблюден без уважительной причины) 

2. Индивидуальное задание выполнено 


                                                                                (полностью / не полностью) 

3.Соответствие отчетной документации предъявляемым требованиям 
(соответствует / не соответствует)

4. Самостоятельность при подготовке отчета 


(полностью самостоятельно / с элементами компиляции из существующих источников / полностью не самостоятельно)

5. Этапы  практики выполнены 


                                                                                      (выполнены в полном объеме / не выполнены)

За время практики студент (ка) __________________________________
                                                                                                                                       (Фамилия Имя Отчество)

 зарекомендовал (показал) себя 
__________________________________________________________________________________________________________________________________

(дать качественную характеристику отношения к работе во время практики и полученным за время практики результатам)
Руководитель практики 

___________________________
_____          ___________ /___________/

         (должность, место работы)                         (подпись и расшифровка подписи)

«      »                          20    г.

         (дата выдачи) 

М.П.
14

