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1. METOAMYECKHUE YKA3AHUSA 11O HAIIMCAHUIO PE®EPATA

Pedepar (or nar. refero — coobuarw) — 3TO CEMAHTUUYECKU a[EKBATHOE W3JI0KEHUE OCHOBHOIO
coAepiKaHusl TEPBUYHOTO JOKYMEHTa, OTJIMYalolleecsl JKOHOMHOW 3HAaKOBOH  O(OPMIICHHOCThIO,
MOCTOSIHCTBOM JIMHTBUCTUYECKUX U CTPYKTYPHBIX XapaKTEPUCTHK U MPEIHA3HAYEHHOE JUISl BBITOJHEHUS
pazHoo0pa3HbIX MH(HOPMALMOHHO-KOMMYHUKATHUBHBIX QYHKLHI B CHCTEME HAYUHOH KOMMYHHUKALUH.

CymHocTb pedepara 3aKFOUaeTcs B IOC/IEA0BATENbHOM HW3JIOKEHHM COJAEPIKaHUSl W3BJIEUEHHOMN
WHPOPMALMK B CXKATOM, KOMIAKTHOH opme.

AHIIHHCKHI A3BIK:

GUIDELINES FOR WRITING A SUMMARY

Writing the summary (Key words and phrases):

1. The title of the text: The title of the text | have read is ...

2. The main idea of the text: The text is devoted to / deals with / describes / touches upon / examines /
considers / discusses ...

3. Details, contents: The text starts with the description of ... / At the beginning of the text the author
argues / claims / reports / contends / states / suggests / recommends / illustrates / observes that / how ...

Next ... / Further ... / Then ... / The author goes on to say that ...

The author also states / shows / argues / gives / presents ...

It’s also believed / considered that ...

Finally ... / In conclusion ... / The author concludes that ...

4. Your opinion of the text: | think / believe / suppose ... / In my opinion ... / I find the text
interesting / important / useful.

Hemenknii A3bIK:

STRATIEGIEN DER ZUSAMMENSETZUNG EINES REFERATS

Schliisselworter und Redewendungen:

1. Der Titel des Textes: Der Text heift...

2. Die Grundidee des Textes: Es handelt sich um (Akk.)... / Es geht um (Akk.)... / Es wird von
(Dat.) mitgeteilt... / Die Rede ist von (Dat.)... / Der Artikel informiert iiber (Akk.)... / Der vorliegende
Artikel ist dem Problem (Gen.)... gemidmet / Thema (Gegenstand) des vorliegenden Artikels ist...

3. Der Inhalt: Der Autor (Der Verfasser) befasst sich mit dem Problem (Gen.)... / Der Autor
analysiert (Akk.)... / behandelt (Akk.)... / beschreibt (Akk.)... / betrachtet (Akk.)... / wertet (Akk.)... aus/
betont (Akk.)... / unterstreicht (Akk.)... / hebt (Akk.) ... hervor / berichtet iiber (Akk.) ... / teilt von (Dat.)...
mit / untersucht (Akk.)... / erforscht (Akk.)...

Der Verfasser macht darauf aufmerksam, dass...

Es wird ... ausfiihrlich (kurz) beschrieben / Es wird erldutert / Es wird nachgewiesen / Es werden
Angaben (Beispiele) angefiihrt / Es wird gegeniibergestellt.

Zum Schluss.. (Abschliefend...) / Im Schlussabschnitt wird die Meinung gedufert {iber (Akk.)...

4. Ihre Meinung vom Text: Man muss zugeben, dass... / Schlussfolgerungen ziehen... / Der Artikel
ist fur (Akk.) bestimmt / Die Ergebnisse (Resultate) der Untersuchungen (Beobachtungen) kénnen in (Dat.)
verwendet werden.

PpaHny3cKui A3BIK:

COMMENT ECRIRE UN RESUME
Le résumé doit rester fidele au texte d’origine, aucun commentaire, aucune opinion personnelle ne doit
transparaitre. 1l faut rester objectif pour respecter la pensée de I’auteur. Avec le résumé vous devez montrer
que vous étes capables de comprendre et de transmettre fidélement un message. Le résumé représente environ
Y4 du texte d’origine. Pour ce faire, sans perdre trop de temps, comptez les mots des 3 premicres lignes, faites
une moyenne et calculez sur le nombre total de lignes. Tolérance de +/- 10%.
Capacités pratiquées: prise de notes, paraphrase (utilisant vos propres phrases), condensation.



Faire le résumé d'un texte (Mots clés et phrases):

1. Le texte a pour titre: Je viens de lire le texte qui s’appelle ...

2. L’idée principale du texte: Le texte traite des problemes de / Le texte nous a fait savoir que .../ Une
bonne place y est réservée a / Il touche au probléme de .../ examine / considere / discute ...

3. Détails, contenu: Le texte commence... / Au début du texte ’auteur nous montre que/ prouve /
explique / parle / suggere /recommande / illustre / critique /souligne...

D’un c6té, ... , tandis que d’autre part ... L auteur est convaincu que ...

1l cherche la réponse au probléme de ...

L’auteur propose de résoudre cette question par (discuter cette question)

En effet, ... Ca dépend d’abord de ...

Pour terminer, je voudrais dire quelques mots sur ...

4.Votre opinion: Je pense / crois / suppose ... / a mon avis ... / selon moi/ Le probléme qui a
particuliérement retenu mon attention, est celui de .../ Cela me parait trés intéressant/ utile.

2. METOOANYECKHUE YKA3AHMUA 110 IIOCTPOEHMIO TUAJIOI'A 11O TEME
AHIJIHHCKHN A3BIK:

Use of the following phrases expressing:

a) your opinion:

1 think / believe / consider ...; I'm (not / quite / absolutely) sure that ...; In my opinion ...; As far as I
am concerned ...; As for me ...; As I see it ...; From my point of view ..., It seems to me that

b) your agreement:

Yes, indeed; I (partly / absolutely / entirely / completely) agree with you, You are (quite) right, I am
of the same opinion; There’s little / no doubt about it; I agree with you on the whole, but it could be said that

¢) your disagreement:
I can’t say that I share your opinion; I can’t accept your point of view, I (partly / absolutely / totally)
disagree with you, Oh, no. (I'm afraid) you are wrong, Nothing of the kind.

Hemenknii f13bIK:

Benutzen Sie die folgenden Redewendungen:

a) Ihre Meinung:

Ich denke, dass... / Ich finde, dass... / Ich glaube, dass... / Meiner Meinung nach... / Ich bin (nicht)
sicher...

b) Thre Zustimmung:

Da bin ich ganz Ihrer Meinung. / Das stimmt. / Da haben Sie Recht. / Das sehe ich auch so. / Ganz
genau!

¢) Thr Widerspruch:

Ich bin nicht ganz Ihrer Meinung. / Das ist nicht ganz richtig. / Da stimme ich Ihnen nicht zu. / Das
sehe ich nicht so (wie Sie). / Das kann man so nicht sagen.

DpaHNYy3CKHil A3bIK:

Utilisez ces phrases et expressions qui montrent:

a) votre opinion:

Je pense / crois / considere ..., Je suis sur (absolument, tout a fait, pas tout a fait) que...; A mon avis
..., Selon moi ...;A mon point de vue...; Ce qui concerne moi...;

b) votre accord:

Je suis pour... Je suis (entierement) d’accord... J approuve totalement, absolument... Je suis favorable
a ce projet ... Exactement/Effectivement/en effet/tout a fait/ parfaitement/évidemment/ Sans aucun doute

¢) votre désaccord:

Je suis contre / Je n’approuve pas du tout /1l a tort /Je ne suis (absolument) pas de son avis...

Je ne partage pas (du tout) son avis...Je ne suis pas favorable Absolument pas !



3. METOANYECKHUE YKA3AHUS 11O TIOCTPOEHNIO BHICKA3BIBAHU S
AHIIHHCKHHA A3BIK:

Comment on the following quotation.

Use the following phrases:

I’d like to say a few words about ...; I’d like to draw your attention to the fact that ...; I would like to
mention that ...; The point is that ...; I must admit the fact that ...; [ am absolutely sure that ...; It is (very /
quite) important that ...

As far as | know ...; I’d say that ...; I’'m (not) sure that ...; A(n) / Another advantage / disadvantage
of ... is ...; This subfield allows to... / makes it easy (difficult) to ... I prefer ...; As for me ...; My choice is
...; I would like to ...; I wouldn’t like to ...

I think / believe / consider ...; In my opinion ...; I’'m sure that ...; It seems / appears that ...; That’s an
important consideration ...; That needs to be researched ...; There’s little (no) doubt that ...; It’s doubtful that
..., However ...; But ...

Hemenknii f3bIK:

Geben Sie Kommentare zum folgenden Auszug.

Benutzen Sie die folgenden Redewendungen:

Ich mochte iiber (AKKk.)... berichten. / Ich mochte von (Dat.)... mitteilen.

Meiner Meinung nach...

Ich stimme (nicnt)... zu / Es ist schwer zu sagen.

Es sei bemerkt... / betont... / erwdhnt... / gesagt...

Das erméglicht. ..

Es ist vorausgesetzt, dass... / Daraus geht hervor, dass... Es stellte sich heraus, dass...
Man muss zugeben, dass... / Schlussfolgerungen ziehen...

DpaHy3CKHil A3bIK:

Commentez une citation.

Utilisez les phrases telles que:

J’aimerais bien dire quelques mots sur ...; J’aimerais bien attirer votre attention a...; Il faut dire que...;
Le probléme c’est que...;

D'abord...D'une part..., d'une c6té...; En ce qui concerne...; En outre..., de plus..., encore; Egalement,
parallélement; De ce fait, en fait...Pour cette raison...; Conformément..., selon..., suivant..., ainsi que...; En
effet..., d’ailleurs..., du reste...; En bref..., finalement..., en définitive...; Par conséquence..., en
conséquence...Enfin...Finalement.

4. METOOINYECKHUE YKA3AHUMS 110 HAIIMCAHHUIO 9CCE
AHIJIHHCKHN A3BIK:

Use the following plan:

1. Introduction (stating the problem / topic / opinion).

2. Main part (providing arguments for and against / reasons / points of view).
3. Conclusion (giving the summary / best suggestion / your opinion).

Hemenkmnii si3bIK:

Benutzen Sie den folgenden Plan:

1. Einleitung (Problembestitigung / Thema / Meinung).

2. Hauptteil (Angabe von Argumenten pro und contra / Begriindungen / Standpunkte).
3. Abschluss (Zusammenfassung / Schlussfolgerung / IThre Meinung).



Griifle

PpaHny3cKuH A3BIK:

Utilisez le plan suivant:
1. Introduction (introduire le probléme/ sujet / opinion).
2. Partie principale (donner des arguments/ raisons / points de vue).
3. Conclusion (faire le sommaire / meilleure suggestion / votre opinion).

5. METOJJYECKHUE YKA3AHMUA 110 HAIIMCAHUIO JIMYHOT'O ITMCHBMA
AHIIHHCKHI A3BIK:

PERSONAL LETTER WRITING
[Your Street Address]
[Your City]
[Your Postcode]
Date [ Month, Day, Year]
[Name of Recipient]
[Street Address] Recipient Address

[City]
[Postcode]
Dear ... Greeting

..... Main Body of Your Letter

(With) Love / Yours / (Best) Wishes Sign off
... Your Name
Your Address

Hemenknii f13bIK:

BRIEFGERUST
[Stadt, Datum]
[Name des Briefempfangers]

Sehr geehrte(r)... / Liebe(r)...,
vielen Dank fiir Thren Brief.
[... Briefgeriist... ]

Herzliche Griife / Mit herzlichen Gruf / Mit freundlichen Griiiien / Mit freundlichem Gruf} / Beste
[Thr Name]
DpaHNYy3CKHil A3bIK:
ECRIRE UNE LETTRE PERSONNELLE
Destinataire
[Adresse]
[Ville]

[Code postale]
Date [Jour, Mois, Année]

[Votre Prénom, NOM]



[Votre Adresse]
[Code Postal - Ville]

Cher Monsieur / Chére Madame .....

..... Corps de la lettre sous la forme de paragraphes

Formule finale de politesse

Signature

5. METOANMYECKHUE YKA3AHUS 110 HAIIMCAHUIO JOKJIAJA

AHIJIHHCKHI A3BIK:

GUIDELINES FOR WRITING A REPORT

1. Introduction

Report Structure

You should include just a little background / context and indicate the reasons for writing the report.
You may include your terms of reference and procedure/research methods if not covered elsewhere.

The aim/objective/purpose of the paper is ...

This paper analyzes/ concerns/considers/deals with ...

This paper comments briefly on ...

This paper contains/discusses/
examines/ describes/ presents ...

Discussion will focus on the problem of ...

2. Main body/findings
This is the substance of your report.

Useful Language

Ilens nqokmama — ...

B HaCTOSILEM JIOKJIaze Jaercs
aHas3/paccMaTpUBaIOTC ...

B Hacrosmem pokimaze AaloTcs  KpaTKue
3aMe4aHus MO TIOBOAY ...

B Hacrosmem  mokname  comepikatcs/
obcyxknaercs/uccienyercs/naercs  onucanue/
MIPEJICTaBIIEH ...

O6cyxnenue 6yner

The structure will vary according to the nature of the material being presented, with headings and

subheadings used to clearly indicate different sections.

3. Results

This section records your observations (in the past tense) and would normally include statistics, tables

or graphs.

Some information concerning ... was/has

obtained.

It was/has been found that ...

It was/has been shown that ...

It was/has been established that ...

The most important results are as follows ...

We have been able to show that ...

4. Conclusion

Useful Language
been bbuia nonyuena nHpopmanus, Kacarowasics. . .

OO6HapyKeHo, 4To. ..

Bbu10 MokasaHo, 4To...

Bb110 ycTaHOBNEHO, UTO ...

Camble  BakHble  pe3yJibTaThl  UMEIOT
cleayrui BU ...

Hawm ynanock noka3zatb

Your conclusion should draw out the implications of your findings, with deductions based on the facts

described in your main body.



Useful Language

It was/has been concluded that .../ Beutu cienaHbl BEIBOIBI, UTO ...
So... Hrax, ...
Tosumitup ... [TonBoas wuror, ...

HemMenknii si3bIK:

STRATEGIEN DER ZUSAMMENSETZUNG EINES VORTRAGS
STRUKTUR DES VORTRAGS

1. Einleitung.

Im Vortrag handelt es sich um (Akk.)... - B noknane pe4s uzer o...

Der Vortrag informiert tiber (Akk.)... - Jloknaa undpopmupyer o...

Der vorliegende Vortrag isr dem Problem (Gen.)... gewidmet. — Hactosiuuii noksian nocesiieH
npobseme. ..

Thema (Gegenstand) des vorliegenden Vortrags ist ... - Temoii (mpeaMeToM) HaCTOSIIEro AOKIaaa
SIBJISIETCH. ..

2. Hauptteil / Ergebnisse.

3. Resultate.

Es wurde ... untersucht. — beuto nccnegosaso. ..

Es wurde ... angewandt (verwendet). — [IpumeHsoCh. . .

Es wurde erreicht (erzielt)... - locturnyro. ..

Das erméglicht / macht moglich... - 3To nemaer BO3MOXKHBIM. ..

Es stellte sich heraus, dass... / Es erwies sich, dass... - Oka3anocs, 4To...

4. Abschluss.

Man muss zugeben, dass... - HeoOxoaumo npusHats, 4ro...

Also... - Urak...

Die Ergebnisse (Resultate) der Untersuchungen (Beobachtungen) konnen in (Dat.)... verwendet
werden. - Pe3—nbTaThl viccenoBaHuid (HaOMOASHUIT) MOTYT OBITh UCTIONB30BAHbI B. ..

DpaHY3CKHil A3bIK:

REDIGER UN RAPPORT

Le rapport est habituellement organisé selon le plan classique : introduction, développement,
conclusion.
Structure
1. Introduction
Elle renseigne le destinataire sur 1’objet du rapport, sur la cause qui I’a motivé, sur son importance,
son intérét. Elle doit étre précise, bréve et compléte, dire en quelques lignes de quoi il s’agit.

Expressions utiles

Le but/I’objectif du papier est ... Lens noknaga — ...

Le papier analyse/ concerne/considére/est li€ a ... B Hacrosiem a0K1ajie 1aercs
aHanm3/paccMaTpUBaIOTC ...

Le papier donne des commentaires sur ... B HacTosiiem fgokiaje naroTes KpaTkue
3aMe4yaHus 1O MOBOAY ...

Le papier inclut/parle/ B Hacroswem goknane conepaxarcs/

traite/ décrit/ présente ... o0cyxKaaercsa/uccienyercs/naercs onucanue/
NPEeICTaBJIEH ...

La discussion va toucher ... O6cyxneHue Oyner

2. Corps principal

Il comprend classiquement trois parties

L’analyse de I’existant : un constat objectif et factuel de la situation.

La critique de I’existant : les points positifs, les points négatifs. C’est une analyse et une interprétation
des faits a la différence de la partie précédente qui se doit d’étre trés descriptive et factuelle.



Des propositions de recommandations avec leurs avantages, inconvénients et moyens nécessaires. Les
propositions doivent étre argumentées.

3. Conclusion

Elle n’est pas un résumé du développement. C’est la réponse a la question posée. Elle reprend les
recommandations et met en avant la solution préconisée par I’auteur. Elle ne doit pas apporter d’élément
nouveau par rapport au développement.

Expressions utiles

Information concerant... a été obtenue. brina nomyuena nHdpopMarnys, kacaromascs. . .

1l a été découvert que ... OOGHapyKeHo, UTo. ..

Il a été montré que ... beuno nokazaxo, yro...

11 a été établi que ... Bbu10 ycraHoBieHo, 4To ...

Les résultats les plus importants sont les suivants ... Camble BakHbIe Pe3yJbTaThl MUMEIOT CJISIYIOIUA
BU] ...

Nous avons pu montrer que... Hawm ynanock nokaszatb

4. Conclusion
Comme son nom I’indique, cette section doit résumer les principales conclusions de la recherche. Les
lecteurs utilisent cette section pour se faire une idée de I’intérét du papier. Dans la conclusion, I’auteur doit,
encore une fois, vérifier le bien-fondé de I’adéquation entre les résultats et le message.
Expressions utiles

Les principaux résultats interprétés par I’auteur sont Bbliu caenaHbl BLIBOABL, UTO ...

L
Alors... Hrak, ...
En conclusion ... IMoxsoms uror, ...

6. METOOINYECKHUE YKA3AHUAA 110 HAIIMCAHHUIO I/IHCTPYKI_II/Wl
AHIJIHHCKHI A3BIK:

Choose any microwave device and give written instructions on its use.

See if you can make use of the following phrases:

Firstly ... / The first step is ... / To begin with ... / Initially ...;

Beforehand ... / Before this ... / Previously ...;

At the same time ... / Simultaneously ... / While ...,

Secondly ... / Thirdly ... / After this ... / Next ... / Then ... / The next step is ... / Later ...
Eventually ... / Lastly ... / Finally ... / In the last stage ...

Hemenknii 13bIK:

Schreiben Sie eine Anweisung.

Benutzen Sie die folgenden Redewendungen:
Erstens... / Zuerst... / Anfangs... / Anféinglich...
Zugleich... / Gleichzeitig... / Zur gleichen Zeit...
Zweitens... / Drittens... / Danach... / Spditer ...
Am Ende... / Schlieflich... / Letztlich... / Zuletzt...

PpaHny3cKui A3BIK:

Choisissez un appareil 2 micro-ondes et donnez des instructions écrites sur son utilisation.
Voyez si vous pouvez utiliser les expressions suivantes:

En premier lieu... / Tout d’abord... / Avant tout... / Pour commencer...;

Avant cela ... / plus tét... / avant toute chose ...;

a cela s’ajoute que... / par la suite... / simultanément ...;



Deuxiemement... / d’un autre cété ... / ensuite... / bien plus... / et puis... / en raison de ... / par
conséquent ...
C’est ainsi que ... / pour toutes ces raisons ... / pour conclure... / de sorte que...



