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1. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ К ЛАБОРАТОРНЫМ РАБОТАМ И ПРАКТИЧЕСКИМЗАНЯТИЯМ
Методические указания к лабораторным работам

Лабораторная работа № 1Практическое занятие №1Основы работы с MavenРекомендуемая литератураГаврилов А. В., Клименков С. В., Харитонова А. Е., Цопа Е. А. Программирование на языке Java :конспект лекций, Санкт�Петербург: Университет ИТМО, 2015, 123 с.Керниган Б.В. UNIХ-универсальная среда программирования , М.:Финансы и статистика, 1992, 304с.Курячий Г. В. Операционная система UNIX, Москва: Интернет�Университет Информацион ныхТехнологий (ИНТУИТ), 2016, 258 с.Администрирование ОС Unix, Москва: Интернет�Университет Информацион ных Технологий(ИНТУИТ), 2016, 303 с.Никичкин Б.В. Параллельное программирование : Метод.указ.к курсовой работе, Рязань, 2004, 24с.Лабораторные работы № 2Практическое занятие №2Реализация сложной вычислительной задачи
Рекомендуемая литератураГаврилов А. В., Клименков С. В., Харитонова А. Е., Цопа Е. А. Программирование на языке Java :конспект лекций, Санкт�Петербург: Университет ИТМО, 2015, 123 с.Керниган Б.В. UNIХ-универсальная среда программирования , М.:Финансы и статистика, 1992, 304с.Курячий Г. В. Операционная система UNIX, Москва: Интернет�Университет Информацион ныхТехнологий (ИНТУИТ), 2016, 258 с.Администрирование ОС Unix, Москва: Интернет�Университет Информацион ных Технологий(ИНТУИТ), 2016, 303 с.Никичкин Б.В. Параллельное программирование : Метод.указ.к курсовой работе, Рязань, 2004, 24с.

Лабораторная работа № 3Практическое занятие №3Основной интерфейс работы с потокамиРекомендуемая литератураГаврилов А. В., Клименков С. В., Харитонова А. Е., Цопа Е. А. Программирование на языке Java :конспект лекций, Санкт�Петербург: Университет ИТМО, 2015, 123 с.Керниган Б.В. UNIХ-универсальная среда программирования , М.:Финансы и статистика, 1992, 304с.Курячий Г. В. Операционная система UNIX, Москва: Интернет�Университет Информацион ныхТехнологий (ИНТУИТ), 2016, 258 с.Администрирование ОС Unix, Москва: Интернет�Университет Информацион ных Технологий(ИНТУИТ), 2016, 303 с.Никичкин Б.В. Параллельное программирование : Метод.указ.к курсовой работе, Рязань, 2004, 24с.

Лабораторная работа № 4Практическое занятие №4Высокоуровневые механизмы синхронизацииРекомендуемая литератураГаврилов А. В., Клименков С. В., Харитонова А. Е., Цопа Е. А. Программирование на языке Java :конспект лекций, Санкт�Петербург: Университет ИТМО, 2015, 123 с.Керниган Б.В. UNIХ-универсальная среда программирования , М.:Финансы и статистика, 1992, 304с.Курячий Г. В. Операционная система UNIX, Москва: Интернет�Университет Информацион ныхТехнологий (ИНТУИТ), 2016, 258 с.



Администрирование ОС Unix, Москва: Интернет�Университет Информацион ных Технологий(ИНТУИТ), 2016, 303 с.Никичкин Б.В. Параллельное программирование : Метод.указ.к курсовой работе, Рязань, 2004, 24с.

Лабораторная работа № 5Практическое занятие №5Внутренняя сортировка.Рекомендуемая литератураБелов В.В., Чистякова В.И. Программирование в Delphi: процедурное, объектно- ориентированное,визуальное: учеб. пособие М.: Горячая линия - Телеком, 2017, 240с.Белов В.В., Чистякова В.И. Алгоритмы и структуры данных: учеб. пособие М.: КурсИ - Телеком,2017, 238с.Вирт Никлаус, Ткачева Ф. В.. Алгоритмы и структуры данных: Саратов: Профобразование, 2019,272 с Практическая работа № 1Практическое занятие №1Создание потоковРекомендуемая литератураБелов В.В., Чистякова В.И. Программирование в Delphi: процедурное, объектно- ориентированное,визуальное: учеб. пособие М.: Горячая линия - Телеком, 2017, 240с.Белов В.В., Чистякова В.И. Алгоритмы и структуры данных: учеб. пособие М.: КурсИ - Телеком,2017, 238с.Вирт Никлаус, Ткачева Ф. В.. Алгоритмы и структуры данных: Саратов: Профобразование, 2019,272 с Практическая работа № 2Практическое занятие №2Мониторы в JavaРекомендуемая литератураБелов В.В., Чистякова В.И. Программирование в Delphi: процедурное, объектно- ориентированное,визуальное: учеб. пособие М.: Горячая линия - Телеком, 2017, 240с.Белов В.В., Чистякова В.И. Алгоритмы и структуры данных: учеб. пособие М.: КурсИ - Телеком,2017, 238с.Вирт Никлаус, Ткачева Ф. В.. Алгоритмы и структуры данных: Саратов: Профобразование, 2019,272 с Практическая работа № 3Практическое занятие №3Пулы потоков и объекты FutureРекомендуемая литератураБелов В.В., Чистякова В.И. Программирование в Delphi: процедурное, объектно- ориентированное,визуальное: учеб. пособие М.: Горячая линия - Телеком, 2017, 240с.Белов В.В., Чистякова В.И. Алгоритмы и структуры данных: учеб. пособие М.: КурсИ - Телеком,2017, 238с.Вирт Никлаус, Ткачева Ф. В.. Алгоритмы и структуры данных: Саратов: Профобразование, 2019,272 с Практическая работа № 4Практическое занятие №4Реализация механизмов синхронизации через мониторыРекомендуемая литератураБелов В.В., Чистякова В.И. Программирование в Delphi: процедурное, объектно- ориентированное,визуальное: учеб. пособие М.: Горячая линия - Телеком, 2017, 240с.Белов В.В., Чистякова В.И. Алгоритмы и структуры данных: учеб. пособие М.: КурсИ - Телеком,2017, 238с.



Вирт Никлаус, Ткачева Ф. В.. Алгоритмы и структуры данных: Саратов: Профобразование, 2019,272 с

2. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ СТУДЕНТАМ ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ
Перед началом изучения дисциплины студенту необходимо ознакомиться с содержанием рабочейпрограммы дисциплины, с целями и задачами дисциплины, ее связями с другими дисциплинамиобразовательной программы, методическими разработками по данной дисциплине.

Методические рекомендации студентам по работе над конспектом лекций
Основу теоретического обучения студентов составляют лекции. Они дают систематизированныезнания студентам о наиболее сложных и актуальных проблемах изучаемой дисциплины. На лекцияхособое внимание уделяется не только усвоению студентами изучаемых проблем, но и стимулированию ихактивной познавательной деятельности, творческого мышления, развитию научного мировоззрения,профессионально-значимых свойств и качеств.Перед каждой лекцией студенту необходимо просматривать рабочую программу дисциплины, чтопозволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее основных вопросов, рекомендуемойлитературы.Перед очередной лекцией необходимо просмотреть по конспекту материал предыдущей лекции.При затруднениях в восприятии материала следует обратиться к основным литературным источникам.Если разобраться в материале опять не удалось, то обратитесь к лектору (по графику его консультаций)или к преподавателю на практических занятиях или лабораторных работах. Не оставляйте «белых пятен»в освоении материала.Во время лекции студенты должны не только внимательно воспринимать действия преподавателя,но и самостоятельно мыслить, добиваться понимания изучаемого предмета. Студенты должны аккуратновести конспект. В случае недопонимания какой-либо части предмета следует задать вопрос вустановленном порядке преподавателю. В процессе работы на лекции необходимо так же выполнять вконспектах модели изучаемого предмета (рисунки, схемы, чертежи и т. д.), которые используетпреподаватель.Слушая лекцию, нужно из всего получаемого материала выбирать и записывать самое главное.Следует знать, что главные положения лекции преподаватель обычно выделяет интонацией или повторяетнесколько раз. Именно поэтому предварительная подготовка к лекции позволит студенту уловить тотмомент, когда следует перейти к конспектированию, а когда можно просто внимательно слушать лекцию.В связи с этим нелишне перед началом промежуточной аттестации еще раз бегло просмотреть учебникиили прежние конспекты по изучаемым предметам. Это станет первичным знакомством с тем материалом,который прозвучит на лекции, а также создаст необходимый психологический настрой.Чтобы правильно и быстро конспектировать лекцию важно учитывать, что способы подачилекционного материала могут быть разными. Преподаватель может диктовать материал, рассказыватьего, не давая ничего под запись, либо проводить занятие в форме диалога со студентами. Чаще всего можнонаблюдать соединение двух или трех вышеназванных способов.Эффективность конспектирования зависит от умения владеть правильной методикой записилекции. Конечно, способы конспектирования у каждого человека индивидуальны. Однако существуютнекоторые наиболее употребляемые и целесообразные приемы записи лекционного материала.Запись лекции можно вести в виде тезисов – коротких, простых предложений, фиксирующихтолько основное содержание материала. Количество и краткость тезисов может определяться какпреподавателем, так и студентом. Естественно, что такая запись лекции требует впоследствии обращенияк дополнительной литературе. На отдельные лекции можно приносить соответствующий иллюстративныйматериал на бумажных или электронных носителях, представленный лектором на портале или присланныйна «электронный почтовый ящик группы» (таблицы, графики, схемы). Данный материал будетохарактеризован, прокомментирован, дополнен непосредственно на лекции.



Кроме тезисов важно записывать примеры, доказательства, даты и цифры, имена. Значительнооблегчают понимание лекции те схемы и графики, которые вычерчивает на доске преподаватель. По меревозможности студенты должны переносить их в тетрадь рядом с тем текстом, к которому эти схемы играфики относятся.Хорошо если конспект лекции дополняется собственными мыслями, суждениями, вопросами,возникающими в ходе прослушивания содержания лекции. Те вопросы, которые возникают у студентапри конспектировании лекции, не всегда целесообразно задавать сразу при их возникновении, чтобы ненарушить ход рассуждений преподавателя. Студент может попытаться ответить на них сам в процессеподготовки к семинарам либо обсудить их с преподавателем на консультации.Важно и то, как будет расположен материал в лекции. Если запись тезисов ведется по всей строке,то целесообразно отделять их время от времени красной строкой или пропуском строки. Примеры же идополнительные сведения можно смещать вправо или влево под тезисом, а также на поля. В тетради нужновыделять темы лекций, записывать рекомендуемую для самостоятельной подготовки литературу, внестифамилию, имя и отчество преподавателя. Наличие полей в тетради позволяет не только получить«ровный» текст, но и дает возможность при необходимости вставить важные дополнения и изменения вконспект лекции.При составлении конспектов необходимо использовать основные навыки стенографии. Так впроцессе совершенствования навыков конспектирования лекций важно выработать индивидуальнуюсистему записи материала, научиться рационально сокращать слова и отдельные словосочетания.Практика показывает, что не всегда студенту удается успевать записывать слова лектора даже прииспользовании приемов сокращения слов. В этом случае допустимо обратиться к лектору с просьбойповторить сказанное. При обращении важно четко сформулировать просьбу, указать какой отрывокнеобходимо воспроизвести еще раз. Однако не всегда удобно прерывать ход лекции. В этом случае можнооставить пропуск, и после лекции устранить его при помощи конспекта соседа. Важно сделать это вкороткий срок, пока свежа память о воспринятой на лекции информации.Работу над конспектом следует начинать с его доработки, желательно в тот же день, пока материалеще легко воспроизводим в памяти (через 10 часов после лекции в памяти остается не более 30-40 %материала). С целью доработки необходимо прочитать записи, восстановить текст в памяти, а такжеисправить описки, расшифровать не принятые ранее сокращения, заполнить пропущенные места, понятьтекст, вникнуть в его смысл. Далее следует прочитать материал по рекомендуемой литературе, разрешаяв ходе чтения возникшие ранее затруднения, вопросы, а также дополняя и исправляя свои записи. Записидолжны быть наглядными, для чего следует применять различные способы выделений. В ходе доработкиконспекта углубляются, расширяются и закрепляются знания, а также дополняется, исправляется исовершенствуется конспект.Подготовленный конспект и рекомендуемая литература используются при подготовке ксеминарским и практическим занятиям. Подготовка сводится к внимательному прочтению учебногоматериала, к выводу с карандашом в руках всех утверждений и формул, к решению примеров, задач, кответам на вопросы. Примеры, задачи, вопросы по теме являются средством самоконтроля.Непременным условием глубокого усвоения учебного материала является знание основ, накоторых строится изложение материала. Обычно преподаватель напоминает, какой ранее изученныйматериал и в какой степени требуется подготовить к очередному занятию. Обращение к ранее изученномуматериалу не только помогает восстановить в памяти известные положения, выводы, но и приводитразрозненные знания в систему, углубляет и расширяет их. Каждый возврат к старому материалупозволяет найти в нем что-то новое, переосмыслить его с иных позиций, определить для него наиболееподходящее место в уже имеющейся системе знаний. Неоднократное обращение к пройденному материалуявляется наиболее рациональной формой приобретения и закрепления знаний.
Методические рекомендации студентам по работе с литературой

В рабочей программе дисциплины для каждого раздела и темы дисциплины указывается основнаяи дополнительная литература, позволяющая более глубоко изучить данный вопрос. Обычно список всейрекомендуемой литературы преподаватель озвучивает на первой лекции или дает ссылки на ееместонахождение (на образовательном портале РГРТУ, на сайте кафедры и т. д.).



При работе с рекомендуемой литературой целесообразно придерживаться такойпоследовательности. Сначала лучше прочитать заданный текст в быстром темпе. Цель такого чтениязаключается в том, чтобы создать общее представление об изучаемом материале, понять общий смыслпрочитанного. Затем прочитать вторично, более медленно, чтобы в ходе чтения понять и запомнить смыслкаждой фразы, каждого положения и вопроса в целом.Чтение приносит пользу и становится продуктивным, когда сопровождается записями. Это можетбыть составление плана прочитанного текста, тезисы или выписки, конспектирование и др. Выбор видазаписи зависит от характера изучаемого материала и целей работы с ним. Если содержание материаланесложное, легко усваиваемое, можно ограничиться составлением плана. Если материал содержит новуюи трудно усваиваемую информацию, целесообразно его законспектировать.План – это схема прочитанного материала, перечень вопросов, отражающих структуру ипоследовательность материала.Конспект – это систематизированное, логичное изложение материала источника. Различаютсячетыре типа конспектов:– план-конспект – это развернутый детализированный план, в котором по наиболее сложнымвопросам даются подробные пояснения;– текстуальный конспект – это воспроизведение наиболее важных положений и фактов источника;– свободный конспект – это четко и кратко изложенные основные положения в результатеглубокого изучения материала, могут присутствовать выписки, цитаты, тезисы; часть материала можетбыть представлена планом;– тематический конспект – составляется на основе изучения ряда источников и дает ответ поизучаемому вопросу.В процессе изучения материала источника и составления конспекта нужно обязательно применятьразличные выделения, подзаголовки, создавая блочную структуру конспекта. Это делает конспект легковоспринимаемым и удобным для работы.
Методические рекомендации студентам по подготовкек практическим занятиям/лабораторным работам

Цель практических занятий – способствовать закреплению теоретических знаний, приобретениюи развитию практических умений решать задачи, умений и практических навыков применять общиезакономерности к конкретным случаям.Практические занятия: стимулируют регулярное изучение рекомендованной литературы, а такжевнимательное отношение к лекционному курсу, закрепляют знания, полученные в процессе лекционногообучения и самостоятельной работы над литературой, расширяют объем профессионально значимыхзнаний, умений, навыков, позволяют проверить правильность ранее полученных знаний, прививаютнавыки самостоятельного мышления, устного выступления, способствуют свободному оперированиютерминологией, предоставляют преподавателю возможность систематически контролировать уровеньсамостоятельной работы студентов.Лабораторная работа – это форма организации учебного процесса, когда обучающиеся по заданиюи под руководством преподавателя самостоятельно выполняют специально разработанные задания.Для проведения лабораторных работ используется вычислительная техника, которые размещаютсяв специально оборудованных учебных лабораториях. Перед началом цикла лабораторных работпреподаватель или другое ответственное лицо проводит с обучающимися инструктаж о правилах техникибезопасности в данной лаборатории, после чего студенты расписываются в специальном журнале техникибезопасности.По каждой лабораторной работе разрабатываются методические указания по их проведению. Онииспользуются обучающимися при выполнении лабораторной работы.Применяются разные формы организации обучающихся на лабораторных работах: фронтальная,групповая и индивидуальная. При фронтальной форме организации занятий все обучающиеся выполняютодновременно одну и ту же работу. При групповой форме организации занятий одна и та же работавыполняется группами по 2-5 человек. При индивидуальной форме организации занятий каждыйобучающийся выполняет индивидуальное задание. Выбор метода зависит от учебно-методической базыи задач курса.



До начала лабораторной работы студент должен ознакомиться с теоретическими вопросами,которые будут изучаться или исследоваться в этой работе. Перед началом лабораторной работыпреподаватель может провести проверку знаний обучающихся – их теоретической готовности квыполнению задания. По итогам этой проверки студент допускается или не допускается к данной работе.О такой исходной проверке преподаватель информирует студентов заранее. Также возможна ситуация,когда допуском к очередной лабораторной работе является своевременная сдача предыдущейлабораторной работы (или подготовка отчета по ней).Во время лабораторной работы обучающиеся выполняют запланированное лабораторное задание.Все полученные результаты необходимо зафиксировать в черновике отчета или сохранить в электронномвиде на сменном носителе.Завершается лабораторная работа оформлением индивидуального отчета и его защитой передпреподавателем.Приступая к работе в лаборатории, студенту следует знать, что в отличие от других видов занятий,пропущенную или некачественно выполненную лабораторную работу нельзя отработать в любое время.Для этого существуют специальные дополнительные дни ликвидации учебных задолженностей. Поэтомупропускать лабораторную работу без уважительной причины крайне нежелательно.Методические рекомендации студентам по подготовке к зачету/экзамену
При подготовке к зачету/экзамену студент должен повторно изучить конспекты лекций ирекомендованную литературу, просмотреть решения основных задач, решенных самостоятельно и насеминарах.Необходимо помнить, что практически все зачеты и экзамены в вузе сконцентрированы в течениене очень большого временного периода в конце семестра в соответствии с расписанием. Промежуткимежду очередными зачетами и экзаменами обычно составляют всего несколько дней. Поэтому подготовкук ним нужно начинать заблаговременно в течение семестра. До наступления промежуточной аттестацииуточните у преподавателя порядок проведения промежуточной аттестации по его предмету иформулировки критериев для количественной оценивания уровня подготовки студентов. Для итоговойположительной оценки по предмету необходимо вовремя и с нужным качеством выполнить или защититьконтрольные работы, типовые расчеты, лабораторные работы и т. д., т. к. всё это может являтьсяобязательной частью учебного процесса по данной дисциплине.Рекомендуется разработать план подготовки к каждому зачету и экзамену, в котором указать,какие вопросы или билеты нужно выучить, какие задачи решить за указанный в плане временной отрезок.Также бывает полезно вначале изучить более сложные вопросы, а затем переходить к изучениюболее простых вопросов. При этом желательно в начале каждого следующего дня подготовки беглоосвежить в памяти выученный ранее материал.В период сдачи зачета/экзамена организм студента работает в крайне напряженном режиме и дляуспешной сдачи промежуточной аттестации нужно не забывать о простых, но обязательных правилах:– по возможности обеспечить достаточную изоляцию: не отвлекаться на разговоры с друзьями,просмотры телепередач, общение в социальных сетях;– уделять достаточное время сну;– отказаться от успокоительных, здоровое волнение – это нормально, лучше снимать волнениенебольшими прогулками, самовнушением;– внушать себе, что промежуточная аттестация – это не проблема, это нормальный рабочийпроцесс, не накручивайте себя, не создавайте трагедий в своей голове;– помогите своему организму – обеспечьте ему полноценное питание, давайте ему периоды отдыхас переменой вида деятельности;– следуйте плану подготовки.

Методические рекомендации студентам по проведению самостоятельной работы
Самостоятельная работа студента над учебным материалом является неотъемлемой частьюучебного процесса в вузе.В учебном процессе образовательного учреждения выделяются два вида самостоятельной работы.



1. Аудиторная – выполняется на учебных занятиях, под непосредственным руководствомпреподавателя и по его заданию), студентам могут быть предложены следующие виды заданий:– выполнение самостоятельных работ;– выполнение лабораторных работ/практических заданий;– составление схем, диаграмм, заполнение таблиц;– решение задач;– работу со справочной, нормативной документацией и научной литературой;– защиту выполненных работ;– тестирование и т. д.2. Внеаудиторная – выполняется по заданию преподавателя, но без его непосредственного участия,включает следующие виды деятельности.– подготовку к аудиторным занятиям (теоретическим и лабораторным работам);– изучение учебного материала, вынесенного на самостоятельную проработку: работа надопределенными темами, разделами, вынесенными на самостоятельное изучение в соответствии срабочими программами учебной дисциплины или профессионального модуля;– выполнение домашних заданий разнообразного характера;– выполнение индивидуальных заданий, направленных на развитие у студентов самостоятельностии инициативы;– подготовку к лабораторной работе, практическому занятию, зачету, экзамену;– другие виды внеаудиторной самостоятельной работы.Внеаудиторные самостоятельные работы представляют собой логическое продолжениеаудиторных занятий, проводятся по заданию преподавателя, который инструктирует студентов иустанавливает сроки выполнения задания.При планировании заданий для внеаудиторной самостоятельной работы используются следующиетипы самостоятельной работы:– воспроизводящая (репродуктивная), предполагающая алгоритмическую деятельность по образцув аналогичной ситуации. Включает следующую основную деятельность: самостоятельное прочтение,просмотр, конспектирование учебной литературы, прослушивание записанных лекций, заучивание,пересказ, запоминание, Internet–ресурсы, повторение учебного материала и др.;– реконструктивная, связанная с использованием накопленных знаний и известного способадействия в частично измененной ситуации, предполагает подготовку отчетов по лабораторным работам,подбор литературы по дисциплинарным проблемам, подготовка к защите лабораторных работ и др.;– эвристическая (частично-поисковая) и творческая, направленная на развитие способностейстудентов к исследовательской деятельности.Одной из важных форм самостоятельной работы студента является работа с литературой ко всемвидам занятий.Один из методов работы с литературой – повторение: прочитанный текст можно заучить наизусть.Простое повторение воздействует на память механически и поверхностно. Полученные таким путемсведения легко забываются.Более эффективный метод – метод кодирования: прочитанный текст нужно подвергнуть большей,чем простое заучивание, обработке. Чтобы основательно обработать информацию и закодировать ее дляхранения, важно провести целый ряд мыслительных операций: прокомментировать новые данные;оценить их значение; поставить вопросы; сопоставить полученные сведения с ранее известными. Дляулучшения обработки информации очень важно устанавливать осмысленные связи, структурироватьновые сведения.Изучение научной учебной и иной литературы требует ведения рабочих записей. Форма записейможет быть весьма разнообразной: простой или развернутый план, тезисы, цитаты, конспект.План – структура письменной работы, определяющая последовательность изложения материала.Он является наиболее краткой и потому самой доступной и распространенной формой записей содержанияисходного источника информации. По существу, это перечень основных вопросов, рассматриваемых висточнике. План может быть простым и развернутым. Их отличие состоит в степени детализациисодержания и, соответственно, в объеме.



Преимущество плана состоит в том, что план позволяет наилучшим образом уяснить логику мыслиавтора, упрощает понимание главных моментов произведения. Кроме того, он позволяет быстро и глубокопроникнуть в сущность построения произведения и, следовательно, гораздо легче ориентироваться в егосодержании и быстрее обычного вспомнить прочитанное. С помощью плана гораздо удобнее отыскиватьв источнике нужные места, факты, цитаты и т. д.Выписки представляют собой небольшие фрагменты текста (неполные и полные предложения,отдельные абзацы, а также дословные и близкие к дословным записи об излагаемых в нем фактах),содержащие в себе квинтэссенцию содержания прочитанного. Выписки представляют собой болеесложную форму записи содержания исходного источника информации. По сути, выписки – не что иное,как цитаты, заимствованные из текста. Выписки позволяют в концентрированные форме и с максимальнойточностью воспроизвести наиболее важные мысли автора. В отдельных случаях – когда это оправдано сточки зрения продолжения работы над текстом – вполне допустимо заменять цитирование изложением,близким дословному.Тезисы – сжатое изложение содержания изученного материала в утвердительной (режеопровергающей) форме. Отличие тезисов от обычных выписок состоит в том, что тезисам присущазначительно более высокая степень концентрации материала. В тезисах отмечается преобладание выводовнад общими рассуждениями. Записываются они близко к оригинальному тексту, т. е. без использованияпрямого цитирования.Аннотация – краткое изложение основного содержания исходного источника информации, дающеео нем обобщенное представление. К написанию аннотаций прибегают в тех случаях, когда подлиннаяценность и пригодность исходного источника информации исполнителю письменной работыокончательно неясна, но в то же время о нем необходимо оставить краткую запись с обобщающейхарактеристикой.Резюме – краткая оценка изученного содержания исходного источника информации, полученная,прежде всего, на основе содержащихся в нем выводов. Резюме весьма сходно по своей сути с аннотацией.Однако, в отличие от последней, текст резюме концентрирует в себе данные не из основного содержанияисходного источника информации, а из его заключительной части, прежде всего выводов. Но, как и вслучае с аннотацией, резюме излагается своими словами – выдержки из оригинального текста в немпрактически не встречаются.Конспект представляет собой сложную запись содержания исходного текста, включающая в себязаимствования (цитаты) наиболее примечательных мест в сочетании с планом источника, а также сжатыйанализ записанного материала и выводы по нему.При выполнении конспекта требуется внимательно прочитать текст, уточнить в справочнойлитературе непонятные слова и вынести справочные данные на поля конспекта. Нужно выделить главное,составить план. Затем следует кратко сформулировать основные положения текста, отметитьаргументацию автора. Записи материала следует проводить, четко следуя пунктам плана и выражая мысльсвоими словами. Цитаты должны быть записаны грамотно, учитывать лаконичность, значимость мысли.В тексте конспекта желательно приводить не только тезисные положения, но и их доказательства.При оформлении конспекта необходимо стремиться к емкости каждого предложения. Мысли автора книгиследует излагать кратко, заботясь о стиле и выразительности написанного. Число дополнительныхэлементов конспекта должно быть логически обоснованным, записи должны распределяться вопределенной последовательности, отвечающей логической структуре произведения. Для уточнения идополнения необходимо оставлять поля. Необходимо указывать библиографическое описаниеконспектируемого источника.
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